附件一

局党组会上会议题申报表
申报日期： 　　 年　　月　　日

	议题名称
	

	主办科室
	
	汇报人
	

	协办科室
	

	主办科室负责人

意　　见
	

	分管局领导

审核意见
	

	党组书记

意见
	

	备   注
	1．主办科室每周周五12：00前将《局党组会上会议题申报表》、《局党组会协商会签意见表》及会议议题背景材料、意见建议等（含电子版）一同报人事科。

2．人事科负责汇总制定会议方案，经主管领导审定后，向党组书记汇报，确定会议时间。


附件二

党组会上会议题协商会签意见表

议题名称：　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　主办科室：
	协商 科室

（单位）
	协商意见
	协商科室（单位）负责人签字
	分管领导 签   字
	采用情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	备注
	会签意见栏由会签科室（单位）填写修改意见；采用情况结果栏填写对会签科室（单位）提出的修改意见采纳或不采纳，不采纳要注明原因。

此表与议题申报表、议题材料于每周五12：00前交人事科。
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